Акт

по вопросам основной деятельности

(макет)

Наименование организации




УТВЕРЖДАЮ

(предприятия)










Руководитель организации










(предприятия)



АКТ






Подпись    расшифровка











         подписи

__________№__________




Дата


Место составления

Заголовок

Основание:___________________________________________________

Составлен комиссией:

Председатель – должность, инициалы, фамилия

Члены комиссии: 1. Должность, инициалы, фамилия




2. Должность, инициалы, фамилия




3. ……………………………………

Присутствовали: 1. Должность, инициалы, фамилия




2. Должность, инициалы, фамилия




3. ……………………………………




(тест акта с указанием периода времени работы комиссии,




выводов вытекающих из результатов рассмотренных вопросов




и принимаемых решений и действий в соответствии 




с назначением акта, указанном в заголовке)

Составлен в …….экземплярах:

1-й экземпляр_______________________________




(местонахождение

2-й экземпляр_______________________________




каждого

3-й экземпляр________________________________




экземпляра)

Председатель комиссии

подпись


расшифровка подписи
Члены комиссии



подписи


расшифровка подписей

