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      Приложение  1

                                                                                                 к приказу № 28-Л от  02.02.2010г,
Положение

по бухгалтерскому учету  «Учетная политика»

УО «Гродненский государственный медицинский университет»

 на 2010 год

1.  Общие положения 
1.1. Учетная политика – совокупность способов и методов ведения бухгалтерского учета, используемых университетом.
1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с Законом Республики Беларусь от 8.10.1994 № 3321-ХІІ «О бухгалтерском учете и отчетности» (в ред. Закона Республики Беларусь от  26.12.2007 №302-3),инструкции по бухгалтерскому учету «Учетная политика организаций», утв.постановлением Министерства финансов Республики Беларусь от 17.04.2002 №62, инструкции по бухгалтерскому учету в учреждениях и организациях, состоящих на государственном бюджете СССР, утвержденная приказом Минфина СССР от 10.03.1987 № 61 ( в части не противоречащей законодательству РБ), инструкции о порядке организации бухгалтерского учета организациями, финансируемыми из бюджета и централизованными бухгалтериями, обслуживающими бюджетные организации, утвержденная постановлением Минфина РБ от 08.02.2005 №15,  инструкцией о порядке оплаты расходов на закупку товаров, работ и услуг за счет бюджетных средств, утвержденное постановлением Министерства финансов Республики Беларусь и  другими нормативными актами, обязательными к исполнению и регламентирующими порядок ведения бухгалтерского учета, составление отчетности и налогообложения  в Республике  Беларусь. В отношении однозначно определенных нормативными актами способов ведения бухгалтерского учета и отчетности следует руководствоваться действующим законодательством Республики Беларусь.
1.3.  При оформлении настоящего Положения университет исходил:
· из обособленности учета ее имущества и обязательств по имуществу и обязательствам других субъектов хозяйствования;

· непрерывности деятельности;

· последовательности применения Положения по бухгалтерскому учету «Учетная политика»;

· временной определенности фактов хозяйственной деятельности.
1.4. Настоящим Положением обеспечивается:

· полнота отражения в учете всех хозяйственных операций;
· правильность отнесения доходов и расходов к отчетным периодам;

· тождество данных аналитического учета оборотам и остаткам по счетам синтетического учета на 1-е  число каждого месяца.

· Непротиворечивость-сопоставимость учетных данных отчетного периода с прошлыми финансовыми периодами,
      1.5. Положение по бухгалтерскому учету «Учетная политика» университета              изменению не подлежит, за исключением  случаев:

· реорганизация (слияния, разделения, выделения, преобразования);
· изменения законодательства Республики Беларусь;

· изменения  условий деятельности;
2.  Организационный аспект
      2.1. Бухгалтерский учет университета организуется бухгалтерией, возглавляемой главным бухгалтером. Бухгалтерия является самостоятельным структурным подразделением и действует на основании Положения о бухгалтерии, утвержденного приказом ректора от 03.09.2005  № 135.

        2.2. Первичные учетные документы принимаются к учету, если  они  оформлены в соответствии с требованиями действующего законодательства в области бухгалтерского учета.
         2.3. Университет использует в своей финансово-хозяйственной деятельности бланки первичных учетных документов,постановления Министерства финансов Республики Беларусь №196 от 18.12.2008г. об утверждении Инструкции  о порядке использования и бухгалтерского учета бланков строгой отчетности и признании  утратившими силу  некоторых нормативных актов Министерства финансов Республики Беларусь.

Перечень первичных учетных документов бюджетной организации, являющихся бланками строгой отчетности, и список материально ответственных лиц,  на которых возложен учет и хранение бланков строгой отчетности, утвержден приказом руководителя университетаот02.02.2010г.№28-л                                                                                            2.4. Документы , служащие основанием для приема и выдачи денег, бухгалтерские балансы и финансовые отчетности подписываются:

· с правом первой подписи – ректором  или первым проректором или проректором по УР.
· с правом второй подписи – главным бухгалтером и его заместителем;
    Документы, служащие основанием для приема и выдачи товарно-материальных и других ценностей, изменяющие кредитные, финансовые и расчетные  обязательства с правом первой подписи другим должностным лицам согласно приказа от 21.10.2009 №128
   2.5.  Обработка первичных бухгалтерских  документов осуществляется постоянно, по мере поступления  их в бухгалтерию. 

    2.6. Обработанные первичные бухгалтерские документы до момента сдачи их в архив  накапливаются у соответствующих исполнителей (работников бухгалтерии).

    2.7.  Бухгалтерская отчетность – система показателей, отражающих  имущественное и финансовое положение бюджетной организации на отчетную дату, а также финансовые результаты ее деятельности за отчетный период. Бухгалтерская отчетность формируется в соответствии с Законом Республики Беларусь «О бухгалтерском учете и отчетности» и «Положением о бухгалтерских отчетах организаций, финансируемых из бюджета, утвержденным приказом Министерства финансов Республики Беларусь от 18.01.1999 № 6. (в ред. Постановления Министерства финансов Республика Беларусь).Бухгалтерская, налоговая, статистическая и иная финансовая отчетность составляется в сроки, установленные законодательством.
    2.8.  Возмещение причиненного государству ущерба осуществляется на основании инструкции о порядке определения размера причиненного государственному имуществу вреда в связи с утратой, повреждением (порчи), недостачей при проведении проверок (ревизий) финансово-хозяйственной деятельности государственных юридических лиц, утв.постановлением Минфина РБ и Минэкономики  РБ от 24.03.2003  № 39/69  (с изменениями  и дополнениями).
3.  Методический аспект

      3.1.  Учет отдельных предметов в составе оборотных средств:
3.1.1. К отдельным предметам, в составе оборотных средств (далее предметы) относятся:
· предметы, служащие менее одного года, независимо от их стоимости.
· предметы, независимо от срока их службы стоимость единицы (комплекта) которых, на дату приобретения не превышает 30 базовых величин, на ковры и ковровые изделия не превышает 10 базовых величин.
· предметы  стоимостью до 2 базовой величины (включительно) за единицу списываются по мере отпуска в эксплуатацию.
3.1.2. предметы независимо от их стоимости и срока службы:

· специальная одежда, специальная обувь, предохранительные принадлежности в соответствии с законодательством;

· постельные принадлежности, полотенца;

· форменная одежда и обувь, предназначенная для выдачи работникам в соответствии с законодательством;

· специальные инструменты, специальные приспособления, сменное оборудование (многократно используемое в производстве приспособления к основным средствам);

· посуда, кухонный и столовый инвентарь и принадлежности;

· технологическая тара - тара, многократно используемая для хранения товарно-материальных ценностей на складах или в структурных подразделениях;

3.1.3. учёт предметов осуществляется согласно Инструкции по бухгалтерскому учёту отдельных предметов в составе оборотных средств организациями, финансируемыми из бюджета, утверждённым Постановлением Министерства финансов Республики Беларусь       № 63 от 01.04.2004;
3.1.4. Лимит отнесения имущества к отдельным предметам в составе оборотных средств устанавливается на основании инструкции «Об установлении лимита отнесения имущества к отдельным предметам в составе оборотных средств»,утв.постановлением Минфина от 23.03.2004 №41 в редакции постановления Минфина от 11.12.2008 №187.
3.1.5. учет картриджей к матричным принтерам осуществлять в составе отдельных предметов, в составе оборотных средств, в связи с возможностью увеличить сроки эксплуатации через замену красящих лент.
3.2 К основным средствам относятся : объекты основных средств , приведенные во Временном республиканском классификаторе основных средств и нормативных сроках их службы, утвержденных постановлением Министерства экономики Республики Беларусь от 21 ноября 2001 г. №186.

3.3  При отсутствии активов в классификаторе  стоимостью более30 базовых величин,
ковры и ковровые изделия стоимостью более 10 базовых величин-относятся к основным средствам.При этом вторым условием отнесения –срок полезного использования более 12 месяцев .Бухгалтерский учёт основных средств осуществляется на основании Положения по бухгалтерскому учёту основных средств, утверждённого Постановлением Министерства финансов Республики Беларусь 12.12.2001 № 118, Инструкции по бухгалтерскому учёту основных средств организациями, финансируемыми из бюджета, утверждённого постановлением Министерства финансов Республики Беларусь 26.12.2003 № 183 инструкции по бухгалтерскому учету основных средств организациями, финансируемыми из бюджета, утвержденные постановлением Минфина РБ от 20.12.2001  № 125.  Бухгалтерский учёт нематериальных активов осуществляется на основании Положения по бухгалтерскому учёту нематериальных активов, утв.Постановлением Министерства финансов Республики Беларусь 12.12.2001 № 118, а также в редакции Постановления Министерства финансов от 31.03.2003 № 48, инструкции по бухгалтерскому учету нематериальных активов организациями, финансируемыми из бюджета, утвержденная постановлением Минфина РБ от 20.12.2001 № 126.  Переоценка основных средств производится в соответствии с постановлениями Правительства.

3.2. Учет библиотечного фонда осуществляется согласно инструкции по учету и сохранности библиотечных фондов в Республике Беларусь № 300 от 28.08.1998 и Постановления Министерства культуры Республики Беларусь от 02.10.2001 № 14 о внесении изменений и дополнений в Инструкцию № 300 от 28.08.1998.
3.3. По учету основных средств и нематериальных активов применяются типовые унифицированные формы первичной учетной документации в соответствии с постановлением Минфина РБ от 08.12.2003 № 168  «Об утверждении типовых унифицированных форм первичной учетной документации  по учету основных средств и нематериальных активов и Инструкции о порядке заполнения бланков типовых унифицированных форм первичной учетной документации по учету основных средств и нематериальных активов  (с изменениями и дополнениями).      
     3.5.Начисление износа по отдельным предметам, в составе оборотных средств и амортизации по основным средствам и нематериальным активам: 
     3.5.1.  Износ по предметам, учитываемом в составе оборотных средств, не начисляется, а стоимость их приобретения списывается на расходы, в зависимости от источников приобретения (согласно инструкции по бухгалтерскому учету отдельных предметов в составе оборотных средств, организациями финансируемыми из бюджета).

      3.5.2. Амортизация по основным средствам начисляется согласно Временного республиканского классификатора основных средств и нормативных сроков их службы (утв. Постановлением Министерства экономики Республики Беларусь 21.11.2001 № 186) и инструкции о порядке начисления амортизации основных средств и нематериальных активов, утвержденная постановлением Минэкономики РБ, Минфина РБ, Минстата РБ и Минстрой и архитектуры РБ  от 23.11.2001  № 187/110/96/18 (с изменениями и дополнениями). 
Амортизация начисляется линейным способом, один раз в год по состоянию на 31 декабря.

      3.5.3 Стоимость нематериальных активов погашается по нормам амортизации, определяемым исходя из срока использования таких активов (лицензии и т.п.).
3.5.4Методы оценки  активов и обязательств :
3.5.4.1.Оценка имущества и обязательств производится университетом для отражения в бухгалтерском учете  и отчетности в денежном выражении;

3.5.4.2. Оценка имущест ,приобретенного за плату, осуществляется путем суммирования фактически произведенных расходов на его покупку ; имущества полученного безвозмездно,- по рыночной стоимости на дату оприходования; имущества ,произведенного самим учреждением,- по стоимости изготовления.
       3.6.  Материальные запасы

3.6.1. Учёт материальных запасов производить на основании Методических указаний «О порядке учёта материальных запасов учреждениями и организациями, состоящими на бюджете», утверждённый Министерством финансов Республики Беларусь 11.12.1997 № 59.

3.6.2.  Материальные запасы учитываются по фактической стоимости, включая затраты на производство, приобретение, хранение, транспортировку и другие расходы.

3.6.3.  Списание материалов производится по средневзвешенным ценам.

3.6.4. Оценка готовой продукции учитывается по себестоимости, определённой по данным затрат на её изготовление (учётным ценам). Отгрузка продукции – по отпускным ценам.  

3.6.5. Переоценка материальных запасов производится в порядке и сроки, предусмотренные соответствующими решениями Правительства.

       3.7. Учёт доходов и расходов по разным видам деятельности, затрат на производство, метод учета выручки.
3.7.1. Учёт доходов и расходов ведется раздельно по источникам финансирования: финансирование из республиканского бюджета, финансирование по договорам с предприятиями и учреждениями по работам, финансируемым из бюджета, финансирование работ, услуг  за счет средств заказчика.
3.7.2.  Учет  выручки от предпринимательской деятельности ведется в разрезе видов выполняемых работ,  оказываемых услуг. Выручка от реализации товаров, работ и услуг отражается по мере оплаты за выполненные и сданные заказчику работы, оказанные услуги. Реализованной для целей налогообложения является стоимость  выполненных, сданных заказчику и полностью оплаченных работ и оказанных услуг. 

 Учет затрат на производство ведется по каждому виду работ и услуг, либо выполняемому договору. Затраты (расходы) на производство продукции (работ, услуг) включить в себестоимость продукции того отчётного периода, к которому они относятся, независимо от времени оплаты - предварительной или последующей.
3.7.3.Затраты на себестоимость включаются на основании  «Основных положений по составу затрат ,включаемых в  себестоимость продукции (работ. услуг),утв.Постановлением  Министерства экономики Республика, Министерства финансов Республики Беларусь и Министерства труда и социальной защиты Республики Беларусь от 30.10.2008 г, №210/161/151.


3.7.4. Учет затрат по НИР ведется в соответствии с Методическими рекомендациями по планированию, учету и калькулированию себестоимости научно-технической продукции, утвержденными приказом председателя Госкомитета по науке и технологиям Республики Беларусь от 31.08.1998 № 156.

3.7.5. Планирование и учёт осуществляется на основании «Инструкции о порядке планирования, учёта и использования средств, получаемых организациями, финансируемыми из бюджета, от приносящей доходы деятельности» утверждается Постановлением Министерством финансов Республики Беларусь 12.11.2002 № 152.

3.7.6. Расходы по образовательной деятельности делятся на бюджетную и внебюджетную деятельность в следующем порядке:

· расходы на заработную плату исчисляются в зависимости от количества педагогических часов, приходящих на студентов обучающихся, на платной основе (применительно к типовым штатам и штатным нормативам, нормам нагрузки, ставкам заработной платы (должностным окладам) и условиям оплаты труда работников за счёт средств бюджета) и  согласно утвержденной сметы расходов.

· расходы по статьям: «Приобретение предметов снабжения и расходных материалов», «Командировки и служебные разъезды» определяются в пределах действительной потребности в соответствующих расходах.

· расходы на оплату транспортных услуг, услуг связи и коммунальных услуг определяются расчетным путем пропорционально сумме планируемых поступлений средств от деятельности, приносящей доходы и плановому объему ассигнований из бюджета.
· расходы на приобретение оборудования и предметов длительного использования, капитальный ремонт согласно сметы расходов.

3.7.7. Расходы по торговой деятельности и общественному питанию, издательской деятельности, библиотечным услугам и ксерокопированию исчисляются следующим образом:

· расходы на оплату труда осуществляются применительно к типовым штатам и штатным нормативам, нормам нагрузки, ставкам заработной платы и условиям оплаты труда за счёт средств бюджета.

· расходы на приобретение предметов снабжения и расходных материалов, командировочных расходов, расходы на оплату транспортных услуг, услуг связи и коммунальных услуг определяются в пределах действительно потребности в соответствующих расходах.
3.7.8. Накладные расходы по научно-исследовательским работам (услугам) относятся на фактические расходы (себестоимость) пропорционально начисленной заработной плате научно-производственного персонала:
· финансируемым из средств республиканского бюджета относятся на фактические расходы в разрезе выполняемых тем согласно документов и отчетов, подтверждающих расход, по удельному весу между темами, согласно планово-экономического расчета;

· за счет предпринимательской деятельности накладные расходы, согласно плановой калькуляции, относятся на себестоимость пропорционально начисленной заработной плате научно-производственного персонала. 

3.7.9. Бухгалтерский учет по НИР ведется на основании Инструкции по бухгалтерскому учету результатов научно-исследовательских работ,  опытно-конструкторских  и опытно-технологических работ, утв. Постановлением Министерства финансов Республики Беларусь  30.06.2006  № 75. ог на добавленную стоимость

3.7.10. Налог на добавленную стоимость.

· книга покупок не ведется
· налоговые вычеты распределяются методом раздельного учета
       3.8. Учёт товаров в торговой точке и в общественном питании:
3.8.1. Учёт товаров в торговой точке и столовой ведётся по продажным ценам с учётом наценок, надбавок, налогов согласно нормативных документов.
3.9.   Признание внереализационных доходов и расходов:
3.9.1. Внереализационные доходы и расходы в виде штрафов, пени, неустоек за нарушение условий договоров, а также суммы возмещения причинённых убытков отражающихся в учёте по мере получения их от должника /поступления/.

3.9.2. Арендная плата по заключенным договорам аренды признается внереализационным доходом  по мере оплаты.

3.10. Формирование фондов

В соответствии с инструкцией «О порядке планирования, учёта и использования средств, получаемых организациями, финансируемых из бюджета от приносящей доходы деятельности» № 152 от 12.11.2002 формируются следующие фонды:

помесячно:

· фонд материального поощрения - 40%;

· фонд социального и производственного развития – 60%;

Размеры отчисления в фонды, а также порядок распределения прибыли устанавливается Коллективным договором.

3.11.  График документооборота  

Первичные учётные документы создаются в университете исполнителями и поступают в бухгалтерию в соответствии  с утверждённым графиком документооборота (приложение 1).

3.12.  Порядок распределения издержек обращения

Издержки обращения распределяются на транспортные расходы на доставку продуктов, реализованные товары и на товары, оставшиеся не реализованными на конец месяца, пропорционально стоимости товаров по продажным ценам с учётом НДС.

3.13.  Сверка материальных ценностей, находящихся на материальной ответственности с  данными бухгалтерского учета  сверяются согласно графика сверки  (приложение 2).
3.14.  Учет денежных средств и кассовых операций осуществляется на основании Методических указаний о порядке учета денежных средств организациями, финансируемыми из бюджета, утвержденных приказом Минфина РБ от 17.12.1999  № 364, правил ведения кассовых операций и расчетов наличными денежными средствами в Республике Беларусь, утвержденные постановлением Правления Нацбанка РБ от 26.03.2003 № 57, правил организации  наличного денежного обращения в Республике Беларусь, утвержденные постановлением Правления Нацбанка РБ от 24.08.2007 № 166, постановления Совмина РБ и Нацбанка РБ от 09.01.2002 № 18/1 «О приеме наличных денежных средств при реализации товаров (работ, услуг) и о некоторых вопросах использования кассовых суммирующих аппаратов и специальных компьютерных систем» (с изменениями и дополнениями), инструкции о порядке использования юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями кассовых суммирующих  аппаратов, специальных компьютерных систем, билетопечатающих машин, таксометров для приема наличных денежных средств и (или)  банковских пластиковых карточек в качестве средства осуществления расчетов  на территории Республики Беларусь при продаже товаров, выполнения работ и оказания услуг, утвержденная постановлением МНС РБ от 09.09.2004  № 103 (с изменениями и дополнениями), правилами ведения кассовых операций в наличной иностранной валюте на территории Республики Беларусь, утвержденные постановлением Правления  Нацбанка РБ  от 28.06.2004  № 98 (с изменениями и дополнениями). 
3.15.  Рабочий план счетов

          Для организации учета деятельности используются:

       3.15.1.  Рабочий план счетов, разработанный на основе Плана счетов бухгалтерского учета исполнения смет расходов организаций, финансируемых из бюджета, утвержденного приказом Министерства финансов Республики Беларусь от 10.12.1999 № 354 /с дополнениями  и изменениями  (приложение 3). 

       3.15.2. Типовые формы бухгалтерской отчетности и указания по их применению и заполнению.

       3.15.3.  Другие нормативные документы, регламентирующие организацию учета отдельных операций.       

        3.16. Инвентаризация имущества и обязательств бюджетной организации проводится в соответствии с Методическими указаниями по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденными Министерством финансов Республики Беларусь от 30.11.2007  № 180. 
3.17.  Проведение инвентаризации осуществляется на основании разработанного плана (приложение 4)

Главный бухгалтер                                                                                             К.С.Савицкая
